_ REGULAMENTO DE ENSTAGIO DO CURSO DE
COMUNICACAO SOCIAL HABILITACAO EM PUBLICIDADE E PROPAGANDA
CENTRO UNIVERSITARIO DE UNIAO DA VITORIA — UNIUV

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art°. 1° - O estdgio é uma atividade inserida no processo de aprendizagem, com a
finalidade de complementar a formacéo profissional do aluno, visando o aprimoramento
de conhecimentos.

Art°. 2° - O estagio, de maneira geral, € uma atividade de importancia primordial na
complementacdo da formacdo profissional do Bacharel em Comunicacdo Social
Habilitacdo em Publicidade e Propaganda, na medida em que busca os seguintes
objetivos:

I.  Proporcionar ao estudante oportunidades de desenvolver suas habilidades,
analisar situacdes e propor estratégias de comunicacdo para instituicées;

II.  Contemplar o processo ensino-aprendizagem, por meio da conscientizacdo das
deficiéncias individuais e incentivar a busca do aprimoramento pessoal e
profissional,

[ll.  Atenuar o impacto da passagem da vida de estudante para a vida profissional,
abrindo ao estagiario mais oportunidades de conhecimento;

IV. Facilitar o processo de atualizacdo de conteudos disciplinares, permitindo
adequar aquelas de carater profissionalizante as constantes inovacfes
tecnoldgicas, politicas, sociais e econdmicas a que estdo sujeitas;

V. Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, propiciando o
surgimento de novas geracdes de profissionais empreendedores, capazes de
implantar, gerenciar e coordenar a comunicac¢ao institucional,

VI.  Promover a integracdo da UNIUV/Curso-Entidade-Comunidade;

VII.  Atuar como instrumento de iniciacdo cientifica a pesquisa e ao ensino.

CAPITULO Il - DAS CARACTERISTICAS GERAIS

Art°. 3° - Entende-se por estagio as atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural, proporcionadas aos académicos pela participagcdo em situacdes reais de
trabalho, em seu meio, sendo realizado junto a pessoas juridicas de direito publico ou
privado.

Art°. 4° - Os estagios sao divididos em: estagio curricular e estagio extracurricular.

§ 1° - O estéagio curricular, também denominado estagio supervisionado, € uma atividade
inserida no processo de aprendizagem, com a finalidade de complementar a formacéo
profissionais dos alunos do Curso Comunicacao Social Habilitacdo em Publicidade e
Propaganda, visando ao aprimoramento dos conhecimentos adquiridos durante o curso.
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Sendo assim, o Estagio Curricular Supervisionado deve ser considerado como uma
disciplina obrigatério do Curso de Comunicacdo Social Habilitagdo em Publicidade e
Propaganda, conforme estabelecido nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos
de Graduacao.

§ 2° - O estagio extracurricular € uma atividade com as mesmas caracteristicas do
Estagio Curricular, diferenciando-se apenas por nao ser considerado como uma
disciplina obrigatéria no cursos de Comunicagdo Social Habilitagdo em Publicidade e
Propaganda. Deste modo, o0 estagio extracurricular caracteriza-se também pelo
desenvolvimento de atividades de pesquisa, metodologias de trabalho e/ou
aprendizagem de técnicas, projetos e extensdo de servicos a comunidade, objetivando
0 educando para a vida cidada e para o trabalho.

Art°. 5° - Caracterizar-se-ao como estagio os trabalhos que se ajustem as caracteristicas
acima descritas e afins, conforme o Projeto Politico e Pedagdgico do Curso e as normas
vigentes da Uniuv.

Art°. 6° - A duracédo do estagio extracurricular ndo podera exceder a 2 (dois) anos, exceto
guando se tratar de estagiario portador de deficiéncia, podendo ser realizado em
qualquer periodo, de acordo com as disponibilidades e exigéncias da estrutura curricular
do curso de Comunicacéo Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda da UNIUV.

§ 1° - O estagio extracurricular podera ser realizado mais de uma vez ao longo do curso
e estdo aptos a realizar os alunos regularmente matriculados, desde o primeiro semestre
letivo do Curso de Comunicacdo Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda,
conforme item 7 da Instrugdo Normativa n° 1/2008-CEPE, de 18 de novembro de 2008.

Art°. 7° - A jornada de atividade em estagio serd definida de comum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o0 aluno estagiario, ou seu representante legal,
devendo constar do termo de compromisso ser compativel com as atividades escolares
e de acordo com a legislacdo vigente no periodo de realizagéo do estagio.

Art°. 8° - Os estagios poderdo ser realizado na propria UNIUV ou fora de suas
dependéncias, junto a pessoas juridicas de direito privado e os 6rgaos da administracao
publica direta, autarquica e fundacional de qualquer dos Poderes da Uniéo, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, bem como profissionais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos conselhos de fiscalizagao profissional, que
venham a oferecer vagas de estagios, sempre sob a supervisdo da Coordenacéo de
estagios do Comunicacéo Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda.

CAPITULO Ill - DAS ATRIBUICOES

Art° 9° - 4 Instituicdo de Ensino Superior compete:

I.  Oferecer subsidios a revisao curricular, adequacédo do contetdo programético e
atualizacdo das metodologias de ensino, de modo a permitir, & Instituicdo, uma



V.

V.
VI.

postura realistica quanto a participacdo e contribuicdo para o desenvolvimento
loca, regional e nacional;

Instrumentalizar a instituicdo de ensino como organismo capaz de oferecer
respostas a problemas especificos das instituicbes publicas e privadas situadas
na area de abrangéncia local, regional e nacional;

Proporcionar a utilizagéo, de forma efetiva e mais eficaz, dos recursos humanos
e da producdo gerada na UNIUV e nas organizacdes, favorecendo maior
integracao nos campos da ciéncia e tecnologia;

Permitir e estimular a livre veiculacdo de criticas e sugestdes ao papel
desempenhado pela UNIUV.

Incrementar as relacdes entre a UNIUV e as organizacdes publicas e/ou privadas;
Atender aos termos da legislagdo em vigor.

Art° 10° - A Coordenacgéao do Curso de Comunicacao Social Habilitagdo em Publicidade
e Propaganda compete:

Nomear e designar para a coordenacédo do estagio um professor do Curso;
Distribuir as orientagbes ao corpo docente, bem como, orientar e fiscalizar a
execucao dos respectivos planos e programas de estagio do Curso;

Sugerir medidas de ordem administrativa, disciplinar e didatico-cientifica que
julgar aconselhaveis ao bom desenvolvimento dos trabalhos da coordenacéo de
estagio do Curso de Comunicacdo Social Habilitacdo em Publicidade e
Propaganda;

Art° 11° - A Coordenacao de Estagios do Curso de Comunicacéo Social Habilitacdo em
Publicidade e Propaganda compete:
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V.

VI.
VII.

VIII.

Orientar alunos estagiarios e professores orientadores sobre assuntos de
interesse comum;

Manter contatos com as entidades que oferecem estagio em Publicidade e
Propaganda, e quando se fizer necessario, propor mecanismos que avaliem a
integracao entre ensino tedrico e pratico;

Divulgar entre os alunos as normas para efetivacdo do estagio;

Seguir as normas constantes deste regulamento, da Resolucdo 02/2008-CEPE,
das Instrucdes Normativas 01 e 02/2008-CEPE e da Lei 11.788/08.

Fornecer subsidios & Coordenagéo do Curso com vistas a integracéo entre ensino
tedrico metodologico e pratico do curso;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos;

Avaliar o desempenho do estagiario e o preenchimento dos documentos
complementares de estdgio, conforme normatizacdo da UNIUV e da legislagédo
em vigéncia;

Efetuar o contato com o supervisor da empresa para discussao das atividades de
estagio, quando necessario, proceder ao acompanhamento e avaliacdo do
estagiario e esclarecimentos gerias;

Art° 12° - Ao supervisor da empresa e a organizagao compete:

Facilitar o recrutamento e a selecao profissional de nivel médio e superior;
Contribuir para a identificacdo do perfil ideal dos profissionais requeridos pelo
mercado de trabalho;



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIL.

Participar de maneira direta e eficaz na formacéo de profissionais de nivel médio
e superior, contribuindo para melhores condi¢cbes de ensino;

Ampliar o volume e aperfeicoar a eficacia das pesquisas de modo a atender as
caréncias detectadas;

Estimular a criacdo e o desenvolvimento de canais de cooperacdo com a
Instituicdo de Ensino, na solucao de problemas de interesse mutuo;

Propiciar a atualizacéo do quadro de pessoal qualificado por meio da aproximacao
com a Instituicdo Superior, como respaldo técnico, pode trazer, para o ambito da
organizacdo, 0s mais recentes conhecimentos;

Celebrar Termo de Compromisso com a Instituicdo de Ensino e o educando,
zelando por seu cumprimento;

Ofertar instalagbes que tenham condigdes de propiciar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;

Indicar funcionério de seu quadro de pessoal, com formacdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagio, para
orientar e supervisionar o(s) estagiario(s);

Contratar seguro contra acidentes pessoais, em favor do estagiario, cuja apolice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no Termo
de Compromisso;

Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizacdo do
estagio com indicacéo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacado de desempenho;

Enviar a UNIUV, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de
atividades, com vista obrigatéria ao estagiario.

Art° 13° - Ao Estagiario compete:
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V.

VI.
VII.

VIII.

Colaborar no desenvolvimento dos esfor¢cos para obtencédo de oportunidades de
estagio;

Elaborar o plano de estagio, em conjunto com o orientador;

Desenvolver o programa de atividades proposto no plano de estagio;

Informar a empresa ou Instituicdo sobre o processo de acompanhamento e
supervisao estabelecido pelo orientador e sobre a necessidade de designacéao de
um supervisor de estagio;

Elaborar e entregar os relatdrios parciais do estagio sempre que solicitado pelo
orientador;

Elaborar e entregar o relatorio final devidamente encadernado ao orientador;
Selar pelos equipamentos e bens materiais utilizados no desenvolvimento de suas
atividades de estagio;

Cumprir e obedecer aos regulamentos, responder pelas perdas e danos que
venha a causar pela inobservancia das normas estabelecidas.

CAPITULO IV — DA OPERACIONALIZACAO E DESENVOLVIMENTO DO
ESTAGIO

Art° 14° - O académico podera realizar estagio na UNIUV ou em empresas e Instituicdes
gue venham a oferecer vagas de estagios.



§ 1° - O estagio extracurricular a ser realizado nas dependéncias da UNIUV podera
ocorrer a partir de uma das seguintes situacoes:

O aluno, por iniciativa propria, propde um trabalho a ser desenvolvido e submete-
0 a apreciagdo da coordenacao de estagios, e

O aluno se candidata aos trabalhos propostos pelo Curso de Comunicagao Social
Habilitagdo em Publicidade e Propaganda.

Art° 15° - O académico podera desenvolver o estagio nas seguintes areas:

[l.
V.

V.

VI.

VII.

VIII.

Atendimento, area da agéncia que compreende o atendimento aos clientes,
elaboracao do Briefing, entrega dos trabalhos para os demais departamento, entre
outros;

Planejamento: responséavel pela elaboracdo do planejamento e operacionalizacao
da sua execucao;

Pesquisas: area que desenvolve estudos para subsidiar dados a agéncia/cliente;
Criacdo: elaboracdo dos materiais publicitarios para atender aos objetivos
propostos pelo planejamento de campanha,;

Producdo gréfica: area responsavel por viabilizar a producdo dos matérias
gréficos;

Midia: &rea responsével pela elaboracdo do plano de midia em conformidade com
o planejamento de campanha,;

Producdo Eletrénica: responsavel pela coordenacdo de materiais eletrdnicos
comtemplados pelo Planejamento de Campanha,;

Outros: casos nao relacionados neste item e que o professor orientador e a
coordenacao do estagio julguem pertinente a area de atuacao.

Art° 16° - Para a operacionalizacdo e desenvolvimento do estagio em Comunicacao
Social Habilitagdo em Publicidade e Propaganda, os procedimentos basicos serdo os
seguintes:

O académico interessado deve procurar a coordenac¢do de estagio do curso de
Comunicacdo Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda, para obter
informacdes e esclarecimentos sobre os estagios e/ou estar matriculado na
disciplina de estagio supervisionado;

A inscricado para o estagio podera ser feita junto a coordenacgéo de estagios, por
meio do preenchimento dos documentos legais, com identificacdo do estagiario e
da organizacdo/empresa e o termo de compromisso do estagio, observado o
cumprimento do académico estar matriculado e frequentando regularmente o
curso de Comunicagao Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda.

CAPITULO V - DO PLANO DE ESTAGIO

Art° 17° - O plano do estagio € um documento que formaliza a proposta de trabalho a
ser desenvolvida pelo estagiario, evidenciando os objetivos a serem atingidos no estagio.

§ 1° - O plano de estagio devera ser elaborado pelo estagiario, de acordo com a as
atividades que pretendem realizar e aprovado pelo professor responsavel do curso de
Comunicacéao Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda da UNIUV.



§ 2° - A coordenagédo de estagio do Curso de Comunicacdo Social Habilitagdo em
Publicidade e Propaganda proporcionard o apoio necessario ao estagiario na elaboracao
e desenvolvimento do plano de estagio.

CAPITULO VI - DA AVALIACAO DE DESEMPENHO

Art° 18° - Cabera ao estagiario, ao final do periodo do estagio, elaborar o relatério das
atividades desenvolvidas durante o estagio, de acordo com As orientacdes do professor
e com o plano de estagios.

Art® 19° - Caberd ao supervisor de empresa, ao término do estagio, avaliar o
desempenho do estagiario, de acordo com os itens constantes no plano de estagio.

Art° 20° - Cabera a coordenacéo e/ou ao professor do estagio, de posse do plano do
estagiario, avaliar o estagiario e, validar o estagio realizado.

CAPITULO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art° 21° - Os casos nao previstos neste Regulamento seréo resolvidos pela coordenacéo
de estagio, ouvindo, quando necessario, a coordenacdo do Curso de Comunicacao
Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda.

Art° 22° - Este regulamento entra em vigor na data de aprovacéo pelo Colegiado do
Curso de Comunicac¢do Social Habilitacdo em Publicidade e Propaganda e homologado
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo — CEPE.



